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1. Go to www.facebook.com to sign up for a Facebook 
Account. 
 

2. Fill out the requested Information and Click on “Sign Up.” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Write down and save your Password!  
 
 
 

4.  Open your email and click on the link sent by Facebook. 
 
 

This keeps somebody else from signing up on Facebook using your email. 

Facebook Basics 
 

The next time you log into Facebook, 
you’ll use your email and the password 
you just created for your Facebook 
account . 

You will log into Facebook and 
receive Facebook updates at 
this email address. 

Pick a password for your 
Facebook account.  For 
security, most folks use a 
different password than the 
one they use for email. 
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5. Follow the three steps for setting up your account. 
 
Step 1: Facebook will search your email address book 
for friends (you can always skip this step). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Contacts in your email’s address book who have 
Facebook accounts will appear.   

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Check those you wish to add to your 
friend list, then click “Add as Friends.” 

Enter your email address 
and email password. 
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Step 2: Profile information 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Step 3:  Join a Network—in many cases your hometown will 
be selected for you (you can always skip this step). 
 

6. Click on View and Edit your profile 

 
7. To add your Profile picture  

   

 
 

 

Fill out your high school and College 
info—later this will help you find 
your classmates on Facebook 

Step 1. Point your mouse at 
photo box on the right and 
click on “change picture”. 

Step 2.  Click on 
“Upload a Picture”. 
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Click Browse and locate the picture saved on your 
computer 

 
 

8. Find Friends  
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

 

Or, you can check to see who 
on your Instance Message 
buddy list is on Facebook. 

Search for someone by 
name or email address. 

Enter your email address 
and email password. 

Click on “Friends.” 
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9. Add more photos to Facebook 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

Step 1. Click 
on “Profile.” 

 

Step 2. Click 
on “Photos.” 

Step 3. Click on “Create 
a Photo Album.” 

Step 4.  Fill in the descriptive info 
for this album and choose who can 
view it using the privacy options. 

Step 5. Click on “Create 
Album.” 

Step 6. Locate the files 
on your computer  

Step 7. Select the photos you 
wish to add to Facebook, then 
click upload!  
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10. Send a private message to a friend 
 

 

 
 
 

   
 
 

 
 
For more help with Facebook visit http://www.facebook.com/help.  

Step 2. Type the name 
of a friend or an email 
address. 

Step 3. Compose your 
message. 

Step 1. Click on “Inbox” and 
then on “Compose Message.” 

If your computer is video capable, 
you can also record a message.   

Or, attach a link.  Just click 
on “Post Link” and paste the 
web address.  It will appear 
below the message as an 
attachment. 

Step 4. Send your 
message. 


